Tilausajon tilaaminen - Ainetiimit
Ainetiimien bussikyydit tilataan Tampereen kaupungin ohjeistuksen mukaisesti Monetran kilpailuttamasta bussifirmasta.
Tampereen kaupungin henkilöstö: Tee bussitilaus täyttämällä TILAUSAJOPYYNTÖ-lomake Monetran portaalissa. Osan tarvittavista tiedoista saat alla olevasta listasta (punaisella). Lisäohjeita löydät Taskusta. 
Muu kuin Tampereen kaupungin henkilöstö: Täytä alla olevan lomakkeen puuttuvat kohdat huolella, (älä muuta punaisella olevia tietoja,) tallenna tiedosto ainetiimin nimellä ja lähetä se Tampereen seudun Osakkeen koordinaattorille sähköpostilla. Saat bussifirman yhteystiedot, kun tilaus on tehty. 

Tilaajan nimi, sähköposti ja puhelinnumero: 
Lähtöpäivä ja -aika: 
Paluupäivä ja -aika (lähtöaika kohteesta): 
Reitti osoitteineen (lähtöpaikka, kaikki tiedossa olevat kohteet ja paluupaikka osoitteineen):
Henkilömäärä: 
Lyhyt kuvaus ryhmästä: 
Autossa oltava varusteena: (merkitse kohtien perään KYLLÄ/EI tai poista tarpeettomat)
· WC
· TV / näyttö, jossa tietokoneliitäntä
· Mobiililaitteiden latauspaikkoja
· Jääkaappi
· Pyörätuolipaikka (Huom! kirjaa myös kpl-määrä)
· Muu (tarkenne erilliseen kenttään)
Yhteyshenkilö matkan aikana (jos eri kuin tilaaja):
Yhteyshenkilön puhelinnumero matkan aikana (jos eri kuin tilaaja):
Kustannusten hyväksyjä ja sähköpostiosoite (tilausvahvistus lähetetään myös hyväksyjälle): Katariina Ratia, katariina.ratia@tampere.fi
Kustannuspaikka, josta ajo maksetaan: 131008
Yksikkötarkenne: Yhteisö- ja kehittämispalvelut, Tampereen seudun Osake
Projektirakenteen osa, josta ajo maksetaan: (Jätä tyhjäksi)
Sisäinen tilaus, josta ajo maksetaan: 28758
Toimintoalue, josta ajo maksetaan: (Jätä tyhjäksi)
Muuta lisätietoja matkan tilaajalle: (Täytä jos tarpeen)
